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Schulung Vertragsmanagement mit Projektron BCS 

Zielgruppe 

Geschäftsführer, Mitarbeiter der Verwaltung, Linienverantwortliche, Projektleiter, die in ihrem 

Tätigkeitsfeld Verantwortung tragen für Verträge mit Kunden und Dienstleistern und diese mit 

Projektron BCS verwalten und nachhalten wollen.  

Die Teilnehmer erlernen den Umgang mit der Software in den unten genannten Themenblöcken in 

eigenen Übungssequenzen und werden hierbei durch Schulungsunterlagen geführt. In Diskussionen 

werden Anwendungsfragen der Teilnehmer geklärt. 

Rahmen 

Schulungsumfang: ½ Tag 

Schulungszeit: von 9.00 – 13.00 Uhr 

Teilnehmer: Gruppen von max. 8 Personen 

Ort Schulungsort nach Ankündigung unter: 
http://www.projektron.de/service/schulungen/kalender  

Inhalte 

1. Einführung in Projektron BCS und die Navigation 

• Vorstellung der Arbeitsbereiche 

• Navigation in und zwischen den Arbeitsbereichen 

• Persönliche Einstellungen 

 

2. Einführung in den Arbeitsbereich Extern 

• Allgemeiner Überblick  

• Strukturierung der Kundendaten 

• Zuständigkeiten für Kunden 

• Anlage von Kunden und Ansprechpartnern 

• Stammdatenpflege von Vertragspartnern 

• Kontakthistorie und Gesprächsnotizen 
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• Dateiablage 

 

3. Einführung in den internen Bereich  

• Interne Firmenstruktur 

• Zuständigkeiten für Abteilungen 

• Lizenzen 

 

4. Vertragsmanagement 

• Vertragsarten  

•  Werkvertrag 

•  Lizenzvertrag 

•  Beratervertrag 

• Vertragsdaten  

• Vertragsmodalitäten 

• Erinnerungsfunktionen 

• Zuständigkeiten für Verträge  

• Kommentare 

• Feedback zu Verträgen 

• Dateiablage 

• Wiedervorlagen 

• Vertragskosten im Überblick 

• Vertragslisten und -verwaltung im Arbeitsbereich Intern 

• Vertragslisten und -verwaltung im Arbeitsbereich Projekte 

• Meine Verträge 

 

5. Offene Fragen und Feedback 


